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DIFPARTIMENTY DEL VIGILT DEL [UOCS, DEL SOCCORSO PUBBLICO F RE]LA DIFESA CIVILE
REZIONE CEMTRALE PER LE RISCRSE LUIMANE
Lffivin 11— Pevaomale del ruolo el capi squaded € cap reparta e el rrolo ded wigill del froco o geesenale caloktaria

Al Sigg L¥rentosi Centrali del Dipartimeanto
LORO SEDI

Al Sigg Direttori Regionali ¢ Interregionali dei Vigili
del Fuoga
LORO SEDI

Al Sige. Comandanti dei Vigili del Fuoco
LORG SCDH

A Sigp Diirigenti degli LTffici di diretta
collaborazione del Capo Dipartimento

LORG SEDH

Al Sigg. Dirigenti degli Uffici di diretta
collaborazione del Capo del TN VY.L,
LORO SEDH

QGGETTO: Concurse inteni per fitoli & superamenta di un successivo corso di formazione professionale a
n. 661 posti complessivi per "accesso alla qualifica di cape squadra del ruclo dei capi squadra e der capi
reparto di cul: o 651 ds generico e 0. 1) da radioriparatore e di n. 11 posti per I'accesso alla qualitica di capo
squadra ALB nel ruolo ad esaurimente dei capi squadra ¢ capi reparto AIR del Corpo ngrionale dei vigilio del
fuoco, decorrenga 1.1.2021 - Scelia sede di servizio.

Con Papprmssimarsi della conclusione del corsa di formazione per "accesso alla qualitica di Capo Squadra
del ruolo dei Capi Squadra ¢ dei Capi Reparto del CN.VVF.. di cui all’oggero. e defla relativa prova di esame
Ninale, provista presso le Seocle Centrali Antincendio di Roma-Capannedle, oceorre avviarc la procedura della
scelta dells sede di servisio da pate di eoloro che canseguiranno Uidoneita a Cape Squadra.

Sulla base di quanto previste dall’art. 6 del Rando di concorso, 'ordine della scela delle sedi di
assegnasone da pare di colore che conseguonn la nomina a Capo Squadia ¢ determinaio dalla praduatorie i
ammissione al corso di formazions, approvata con decreto del Capo Lipartimento ¢ pubblicats sul sito inlermet
istituzionale www.vigilfuoco.it

Gili elenchi delle sedi, con |"ndicazione der numet dei posti disponibili sono allegati al citato Bande di
concorso e, ad ogni buon fine, si allegano alla presente (All. 1 “C5 Non specialisti . 27 CS Radioriparatori " ¢ 3
RALBT

Come indicate nel citato Bando, a voloro che gid prestano servizio in gualitd di Vigile del TFuoco in una
sede o servidio tra quelle indicate dall’ Amministrazione in allepato al Bando medesino. & reonosciuto U dinie
di seelta con precedenza nella predeta sede di servizio. Come gia chiagito dal Capo del Corpe con informativa
alle (SS del 14 ottobre 2022, sard assicurato i diricto di precedenza, nella c.d. “Fase | della procedura di
scella wede, 2 colomr che prestano servizio in qualit di Vigile del Fuoco nelle sedi di servizio della medesima
provineia, cosi eome individoate dall’ Amministrazione nel Bande.
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DIPARTIMENTO DEL VIGIL] DEL TUOCO, DEL SOCCORSC PUBBLICU E DELLA DIFESA CIVIIE
DIREZIONE CENTRALE PER T.E RISORSF I'MANE

Cificto $0 - Personalde ded raodo def caps sguaddva & capt reparhe e delraelo deoeolfglle dod fuoce ¢ persieade voloaigeio

Per quanto riguarda coloro che sono assegnati temporaneamente, per lepgi speciali, presso una sede
diversa da quella giuridica di appartenenza, possana esercitare il diritto di precudenza limitatamente alla sede
giurdica,

MNel caso in cui il numero dei posti resi disponibili in una determinaly sede sia inferiore rispetto al numero
dei promossi Capo Squadra provententi da quelia medesima sede. Lali posti saranno anribuiti agli aventi diritto
di precedenza sepuendo "ordine di graduatona i sceesso al corse,

11 personale radioriparatore e quello del ruolo ad esaprimente A LB. potrd scegliere unicamente fe sedi lnm
destinate indicate nel Bando e nel limite dei posti disponibili, ripurtali rispetiivamente nell*altegate =2 %
Radioriparatori” e nell"allegato "I CS AT R "

Operaziond di scelta sede (Fase 1 ¢ Fase 2)

|.c operazioni di seclta sede saranne ¢fletloaic tramite collegamento amfine ta questa Direzione Centrale ¢
ie altre Lhirezioni Centrali, le Direzioni Regionali, i Comandi ¢ gli T1Tici dipartimentali di diretta eodlaborazicone.
utilizzando un’apposita applicazione informatica.

A tale scopo codesti Uffici dovranno comunicare tempestivamente g questa Direzione Centrale, tramite
posta elettronica certificata, all’indinzzo | nu.uffictoquarntoig cert. v igillweo.il, il nominativo ed i relativi contati
telefonici dirertl eo ceflulari di un  ~Responsabife della procedura™ ¢ di un eventuale sostituto nemehé un
“Cperatore of termmade .

f responsabili della procedura sona chiamati a supportare le aperazioni di scelta della sede. In panticolare
dovranno preliminarmente assicurare che i1 personale che ha superato ('esame finale provveda alla
compilazione dell’unita Scheda A, nello specifice:

o dei Quadri | e 2 della Scheda A, a cura dei partecipanti alls Fase 1:

v Csclusivamente del Quadro 2 della Scheda A, a cura dei partecipanti alla Fase 2,

S50 precisa che nel Quadro 2 della Scheda A devono esscre indicate in ordine di preferenza m senso
decrescente tutte le sedi riponate.

In case di assenza o impedimento dell"intcressato ad essere presente al momento della sccla scde, |
responsabile della procedura delegato dall"interessato assicurera. in quel momento, la scelta deila sede risullante
dalla Scheda A, nel rigoroso rispetto dell’ordme di preferenza espressa per iscritto. [l responsabile della
procedura avri cura di comunicare tempestivamentc all'interessato Uesito delle  operazioni effeltate sulla
base delle indicazioni ricevute.

L’interessate che ovn ha compilato 12 scheda A € che si presenta in ritardo rispetto al proprio turnn
per effettuare le yperazioni di scelta, potrd optare per una delle sedi rimaste disponibili in quel mamento,
purché non sia scaduto il termine di conelusione della procedwra infermatica,

In ogni modo dovra esscre compilato a cura del responsabile della procedura il Quadee 3 della
Scheda A

Si sattolinea Fimportanza di acquisire ¢ conseryare agli atti di codesti 1)ffiei Ic predette Schede A. per ogni
apporfuna ventica,

I responsabili della procedura dovranno collegarsi al sito: vipersonale dipvvfit ver le procedure di
autenticazione, £osi come indicato nell’allegato 1.

{l tempo a disposizione per ciascun partecipante per csprimre 1a propria scelta sara di 3 minuli.

La suella della sede sard effettuata presso la sede piuridica di appartenenza. Ove il personale dovesse
frivarst in assegnagione lemporanea presso aftra sede, o comungue tuori sedv a qualungue titolo, potra
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DIPARTIMENTO DET WIGH I DXEL FUGCD, DEL SOCCORSO FUBBLICO E DELLA DIFESA CIVILE
LHKI-ZTONE CENTRALE PER LE RISORSE UMANE
Uifiero U Persoande del vuato dei rapl sguadra ¢ cupi reporte ¢ dil reolo del vigili del fuoce ¢ persangle volowains
partecipare alla procedura di scelta sede presso la pin vicina Direzione/Comando dei Vigili del Tuoco,
compilande Punita richiesta {Modello richiesta) che dovrd essere presentata tempestivamente.
Il responsabile deila procedura vigilera suil’esatta e puntuale osservanza di tali disposicivus,
l.a data di scelta sede sars comunicaty da questo LfTicio con suceessiva nota.

Procedura di scelta sede
Per quanto concerne il procedura di scella sedy sona state previste due fasi.

Fasen o

Saranno chiamati a scegliers la sede in “Fase 17 gl aventi diritto di precedenza in guanto prestano
servizio in quatita di Vigile del Fuoco nelle sedi individuate dalt Amministrazione in allegato al Bando. Gli
stessi potranne, comungue, esercitare lale diritto su tutte le sedi di servizio con posti disponibili nella
provineia.

11 citato personale che pur avendo la possibiliea di scegliere Ia sede giuridica di appartenenza nve presta
servigin non intenda avvalersi di tale diritto sard chivmato 4 sevpliere successivamente. nella “Fase 27, nel
rispetto dell’ordine di graduatoria di ammissionc al corso di formazione.

[n caso di assenza o di impedimente dell™interessate. 1a scelta di avvalersi o mene del dinte di precedenza
sard effettuata dal Responsabile della procedura munita di delega, in conformita alia dichiarazione acquisita.
In mancanza di delega I"interessato non presenlc sard convocata nells successiva “Fase 27

Mel easo in cui il numero dei posti disponibili in una detenminala sede sia superiare vispetto al mimere dei
promessi Capo Squadra provenienti da quella medesima sede, i posti nen assegnati . “Fase 17 saranno
distribuiti nella successiva “Fase 27,

Al termine delbassegmazione dei posti disponibili, il personale che pur avendo un dirite di precedenza non
poird scegliere la sede di servizio esercilerd il diritto di scelta nella “Fase 27 secondo 'ordine di graduatoria
di amrmssione al corso di formazione, unitamente sl restariti neo Capo Squadra che non hanno partecipato alla
“Fase 17 per mancanza di pusti disponibili presso la sede giuridica di appartenenza o che non hanno ritenuto di
effettuare la scelta nella “Fase 17

Fasen 2:

Sara chiamato a scegliere la sede nella * Fase 27 0] personale comprensive di gquello che non ha eftettuata la
accita o che non ha potuto esercitare 1] diritto di precedenza per essurimente di posti nells “Fase 17, nel
rigoroso rispetro della posizione occupata nella graduatoria di ammissione al corso di formazione.

In caso di assenza o di impedimento, la scelta sede sara cllettuata dal Responsabile della procedura munita di
delega del new Cape Squadra non presente.

Relativamente alia procedura di seella sede. per quanto non espressamente indicato, si rinvia all’atlegato 1),
COrve I'interessato non ubbiu esercitato dirertamente la scelta sede c non sia stata presentata debitamente
compilata la Scheda A si provvederi, snecessivamente, a livello centrale all’assegnazione d ufficin tra le
sedi residue.

Si vichiama 1'attenzione dei responsubili della procedura e degli interessat sulla pecessitd di verificare
con atteazione che sulla piattaforma informatica sia stala inserita correltamente la sede seelta,

Caollegamento telematico
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APARTIMENTO DEI VIGHT L DEL FUOCE, DEL S(XCORSO PUBBLICO F GCELLA DIFESA CIVILE
DIREZIONE CENTRALE PRR LE RISORSE UMANE
Lftict 10— Personale del ruoln dei capt squadra ¢ copi reparta o dol ruslo o vigedt ded fuoes o personate volontorio
Si sottalines la nevessitd da parte di tume le Direzioni Centrali, lu Direzioni Regionali. i Comandi ¢

gli Uffici di diretta collaborazione i mantenere costantemente aperte il eolleyamento telematico fineg al
mamento in cui verra comunicato endine, da questa Direzione Centrale. In conclusione della procedura,

L istruzioni per 'utilizzo della procedura informatica sena contenute nell*allegato D,

Ogm comunicazione inerenic la presente procedura i scelta sede dovrd cxsere trasmessa al sepuente
indirizen di posta  elettronicsa: rivufficioguarto @eerl vigilfvocost, Eventuali chiatimenti d; carattere
amministralivo-giuridico potranni essere richiesti al DVDLG Pastore tel 0. 06-1652941] ¢ all’operatore
Luca Modica tel. n. (16-46529437, mentre. per I questioni di carattere jnformatico sari possibile rivolgersi at
Fio Salemi  tel. n.  06-36529110 o  invisre  un'email  al sgguente  andirizzo;
rinsistemiinformativid@ivigilfuoco. i,

31 prega di notificare la presentc circolare a tutto it personale intercssalo, anche tempuraneamente

asvente dal servizio.

weprelomo Tre



ALL. 4

CS5 non apacialoti

[SEDE SERVIZIO |UFFICIO | POSTIDISPONIBILI |
AGRIGENTO - Lampeduea N _ &

Asn o _ .. .Comando 3
BARLETTA-ANDRIA-TRAN! 'Comando 5
BELLUNO Comanda____ 1
BERGAMD Comando 2
BIELLA ‘Comando 8
EDLDGHA o _ Dare f1e Reg Emitia R 2
BOLOGNA ‘Comando _ 29
'BRESCIA .Comando . 36
CATAMIA GComando . 22
CATANZARO Comando _ L
COMO -~ .._:Comando L B4
CROTONE ‘Comeando . 8
FERMO ‘Comando - I
FIRENZE Dir-ne Reg. Toscana i
FIRENZE . - Comeando : 2 L
GORIZIA .. Comande = t
LECCOQ Comando 8 }
LODt __Comando 17
MACERATA " Comando 3
MANTOVA _ . Comandu o 18 B
MESSINA Lipari . 4
MILANO . Comando o 77
MODENA .Comando P
MONZABRIANZA ~ Comando _ 2B
NOVARA Comande 17
PARMA . _Comanda B X

PAVIA R Comando | 18
PERUGIA ‘Dir.ne Reg. Umbria 2
PESAROEURBING  Comando e 5
PIACENZA ‘Comando _ : 16
PORDENONE _ Comando o 7
POTENZA " Dirns Rag. Basificaia .
PRATO ... Comando &
REGGIOEMILIA = Comahdo o 10
RIMINT_ ...Lomando 2
‘ROMA - Gomando 21
SASSARI o Comandn %
SAVONA _Comando . 6
SIRACUSA .. Comando 4
TARANTO ‘Comando 2
TORINO o Drr ne Reg F.-emﬂnte 8
TORINQ ‘Comando 44
TRIESTE _...Dirne ch Fnuh 1

UDINE Comando 5
'VARESE ... -Comando 42
VERCELL! Comande 24
VERONA L Comando 3

‘VIBO VALENTIA - Comando 23
VICENZA Comando a9

%g




CS Radloriparatori

AlL. 2

SEDE SERVIZIO UFFICIO POST! DISPONIBILI
BOLOGNA Comanda | ]
CAMFPOBASS0D Cornando 1
FIRENZE Comando K
GENOVA 1Gomanda 1
MILANO Comando 2
REGGIO CALABRIA |Comando 1
SASSARI Comanda 1
TORING {Comando 2




pLL.3

CE AlB
SEDE SERVIZIO UFFICIO POSTI BISPONIBILI
CATANZARO Dir.ne Reg. Catabria 2
FIRENZE Dir ne Reg. Toscana 1
L'AQUILA Dir.ne Reg. Abruzzo 2
NAPOLA Dir.ne Reg. Campania 1
PALERMO Dir.ne Reg. Sicilia 2
ROMA DCESTAR 2
TORING Dir.ne Reg. Pismonte 1
-




CONUORS INTERNG 4 N 661 POSTIFER | ACCESSO ALLA QUALIFICA DI CAPOSDUADRA - “Scheda A™ C.% NON SPECIALISTI

i softescrin _ In servizio presso ;
Ivvita g effetiuare: la scelta sede in base ai post dispooit i
lQuadro1- DICHIARA [bartare lopzione scella)

’ j ti 5CegieNE 12 sede funid-ca vve gia presta serv.zin;

:;] di nan scegliere la sede giwidica di appartenenza owe get presia semizio. Peranlo aspra ad essera assegnan ad una dele soquent sedi;

Quadro 2 - Assegnare ad ogni sede un rwmera dall'L 2| 50 in ordine di prelerenza — La tabella dowra essere COATIpi[ata pesr irero

Sede servizio cho Past Ordine pref. Sede servizio Uificio Post Ording pref.
AGRIGENTD Lampedusa [ Comandeo 17
ASTI Camando E] Comando 17
BARLETTA-AMNDRIA-TRAN! Camanikg [ Comandn 12

[BELLUMNG Camantda 1 D A, LUimbria 2
[BERGAMO Comanda 2 PESARD E LURBINC Comardp 3
[BIELL A Camando a PIACENZTA Comando 16
[BELOGHA D'R. Emilia R, ] Comandn 7
[aoLoGNA Comandn 25 Dir B Bas liGata 2
[EBRESCIA Comando % Tamanda [
KCATANIA Comando 22 EGGIO EMILIA Lomanda 10
ICATANZARD Comando 1 Caomanda 2
el el Comando 34 Camanda 21
CROTONE Comando FI] Comando q
FERMO Comand o 3 Camanda []
FIRENZE O R. Toscana 1 Comando 4
[FiRENZE Comando 2 Comando 2
IGORIZIA oo gl 1 Dir R Piemanpe [:]
LECCD Comanda 2 Ciomando 44
LOO Comandao 17 oir R Frol 1
MACERATA Camandn ] Comande 5
MANTOVA Camancky 15 Comando 42
[MESSINa Lipan 4 Cumando 24
[MILAND Comando i Comando 3
[WaDENA Camandn 10 VIRQ YALENTIA Comande z
MONZA BRISNZA Comando pI Comanda £l

I respodezalule della procedura, incaso of assenza a impedimends defio serivence, ad efforiua

dell'operaz one

DELEGA

‘e |a seelta sede nel rispenn dellondine di preleren?a egpressa e derla disponibiiild di pasti all'atta

Fima ded carmdatn

Quadro 3 -

A CURA DEIL RESPONSABILE DELLA PROCEDURA,

La peserne scheda f Stana compilata; E] |§E:

Firrna el candidato {5 preserme)

La sede sce ta dal candidzlo al termine delra procedora -

Fimma e qualifica del responsabile

Crata e timbro

7/



CONUORSD [WNTERMC AN, 661 POSTI PEIR 1 ACCESS0 ALLA QUIALIFICA 1] CAMD SQUADRA - “Scheda A7 (0.5 AL,

Il sottoscritta In Servizio prasso

Invitato ad effetiuare [a scelta sede in base ai posti disponikili

[Quadro 1 DICHIARA, (barrare I'opzione scella}

[ ] di scegliere 1a sede giuridica ove gia presta servizio;

| ] di non scegliere la sede giJridica di appanenenza ove gia presta servizio. Penanig aspira ad essare assegnato ad una delle seguant sedi:

Quadro 2 — Asseqnae ad ggni seds un numena dall'l al 7 in ordine di praferanza - La tahella dovrd essere compliata per intero

SEDE SERVIZK) UFFICIO PoSTI ORDINE PREFERENZIA
CATANZARO Diwezione Reqonake CALABRIA z
FIRENZE Direrion: Ragionake TOSCANA 1
L AQUILA Dirazione Regionake ABRUZZO 2
NAPOLI Ditezione Regionake CAMPANLE 1
FALERMO Dirgzigne Regianake SICILIA 2
Cirgrigne Cenrale per lEmergenza sl
ROMA Saccorso Tecnico @ AlE 2
TORINO Direzione Regionake FIEMORTE 1
DELEGA
Il respansable defa procedula i Casd O BSSENTA L improEmendo dalia servent:, ad effelusre |3 scetta sede nel nspetto deleoding of preferenza asprassn a dela disponiil o post all'abo
dell nperaziora
Fima det candida
Quadm 3 - A CURA DEL RESPONSABILE DELLA PROCEDIRA
La oreserne scheda 8 stata cormgilata: [EIJ Nl La =ede soeita dal candidato al termine dalla poceduta #:

Firma del candidata (e e Sene) Fima e quelifica da respanzahila

Dala e timbno




CONUORSD INTERNO A %, 661 FOSTI LR T ACUESSO ALLA OUALIFICA [H CAPO S0UADRA « “Scheda A™ (5 RADIOHIPARATORI

I sotoscrind In Servizin presso

Invilato ad effettuare la scelta sede in base ai posti disponibili

Quadro ] - DACHIARA (baurrare l'opzione scella)

" discegliers la sede giuridica ove gia presta servizio;
" ]dinon scegliere |a sede giwidica di appartenenza ove gid [Westa servizio, PRITAMO aspira ad essere asseqnalo ad una delle seguenti sedi;

Quadio 2 — Assegnase ad pgni sede un humeno dall' al 8 in ordine & prelerenza — La tabella dovra essere compilata per imerc

SEDE SERVIZID LIFFICIO POSTI ORDINE PREFERENZA
BOLOGHA Comando 1
CAMPOBASS0 Comanda 1
FIRENZE Comandno 1
GENOVA Comandio 1
MILANQO Comando 2
REGGIO CALABRIA Comando 1
SASSARI Comangdo 1
TORIND Comandc 2

DELEGA

Il responsabile della procedura. in caso di assenza o impedimeno dello scrivente, ad effetluare la sceha sede nel rispetio dell'ordine di
preferenza espresso e della dispondbilita di posti all'ano dell'operazione

Fama dal candicato

Quanirg 3 - A CURA DEL RESPONSABILE DELLA PROCEDURA

La pesent scheda & stata comp g | ] [r_\ljl-i _a sede scelia dal cang-data gl lemine della procedura &

AIma del candchidata (se presente] Firma e i ilica det responsanlie Dala a nnkro




Modello Richiesta

Alla IHrerione/Comando
(sede giuridica)

Al Winistero dell’Inteeno = Dipartimento
dei Vigili del Fuoco. del Soccorso Pubblico
e della Difesa Civile
Dirczione Centrale per le Risorse Umane

rivufficioquartoigicerl.vigilfuoca.it

Per it tramite della Direzione/Comando

{ove intende effettuare la scelta)

OGGETTO: Capi Squadra decotrenza 01.01,2021 — Istanza per esprimery la scelia della sede da
una postagione allestita in una sede diversa da quella giuridica di appartenenza.

11 sottoscrito C.5. . . nato il

apparienente alla Direzione/Comando di _ chiede di poter

e[Teituare la sceha della sede presso la Direzione/Comando di

Data Firms




Allegata I

Procedurs di scelia della sede

La procedura di Scedra delia Sede & un'applicazione Web-Based che wilizea la retc 'Tntranct' del
Dipartimente dei Viglli del Fuoco; si serve del database centralizzato della Dirczione Centrale per
le Risorse Urnane © il softlware & realizzalo nei linguaggi PL/SQL, Php ¢ Javascript. L'unico
software necessaric sulle pastarioni "Client' dislocale sul territorio, per poter utilizzare gquesta
applicazione, & il browser { Mozilla Firefox, Chrome, Microsoft Edge).

La riscluzione grafica consiglizta per fruire cormrettamente di questa applicazione & di 1024x 768
pixel 0 superior, & nevessario che il browser abbig le {inestre di pop-up sbloccate (almanc per il
ity *yfpersonale.dipvvEit™) e che sia attivo il supporto per Javaseript (opzione che peraltro & attiva
di hase).

Ovviamente & necessario che le postazioni Client siano coliegate zlia rete LAN del Dipartimento
VV.F. e che abbieno le impostazioni per poter accedere agli indivizei del dominio intranet
*dipvvflit’; qualora una postazione non fosse collegata ovvero abbia dei problemi di collegamento,
l'ufficio dovra far riferimento al LAN Manager locaie.

Istruzioni per 'aceesso,

L'indirizzo intranst per accedere & qusllo del portale della Direxione Centrale per le Rizorse Uinang:
httpstivipersonale.dipvy it

11 Acecsso iniziale.
La pagina iniziale & guella del CED) Amministrativo detla Direzione Risorse Umane, ma

Aftenzione!:

Non effettnare il login al portalel L’applicazione di scelts della sede ha gli account
(usermame e password) indipendenti; si serve della home page del portale solamesnte
per avere a disposiziane il eollegaments intriale (link}.

S¢ vi trovate gia el poriale dei Ced Ammiristrativo con il login effettuato, fate click su
‘Esci’ (scnza chindere il browser),

Nella parte sinistra della t7ome Page' del portaie ci sono i collegamenti alle varie sezioni del
sito. Alcuni giorni prima di quello designato per affeftuare la seelta della sede, verrd attivata
la seziong ‘Neo CapiSquadra decorremza 01.01.20204 & in questa i} menu “Seeflta dell:
Sede’ con le seguenti voci

- (restione Scelra Sede
- Lista Utenyi
- Istruzioni (Allewato D)

‘Liste Utenti’ & l'elenco di tutti i nomi utente, che nella magpioranza dei casi (per |
Coemandi), coincidono con le sigle delle province dei Comandi stessi. Ma per gfi uffici
centrali di Roma & per gli aloi ufficl territariali (Direzioni Regionali) il noms ptente #
coatituito da un codice numerico di due cifre.

Hstruzions” & 1l link per legpere on-line questo breve manuale.

Per 'aceesso alla procedura cliccare una sola volta sy link ‘Crestione Scelta Sede’.

I
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Allepato Tr
2} Autenticazione.

Dopo aver cliccats su ‘Gestione Scelta Sede si sccede alla pagina iniziale del
procedimento di Scelta della Sede: qui vengono chiesti [| Nome wtente ¢ la Passward per
effettuare I'autenticazione dei responsabitifreforenti di ciascuna sede.

Scegliere il nome utente della propriz sede cliceando sull icona 19)
La Password ¢ injzialmente eguale al Nome Cenie, in minuscolo.

Dopo aver digitato Nome utente ¢ Passward, cliccare sul pulsante 'Invia' pur proseguire. Se
si ¢ al primo accesso, effettuato con la password di default, |'applicazion: obbliga a
cembiarla immediatamente ed a iserire le informazioni suj responsabili/referenti, mediante
'unico pulsante a disposizione ‘Cambis Password®.

La lunghezza minima consighiata della password & di 6 caratterf, fino ad ur tmassimo
tnaeribile di 20 caratteri,

Nessun’altra operazione viene concessa sulia procedura prims di aver impostato una
passvword diversa da quella di base!

3) Riferimenti dei Referenti e accesso al procedimento di Scalta della Sede..

Dopo I'immissions di Nome Utente e Password, ciascun comando/ufficia deve verificars le
mformazioni sui referenti locali; eliccando sul pulsante “cambia le tue infa” ¢ possibile
modificare le informazioni al fine di tanerle sempre aggiornats.

e informazioni de inserire sono:

- nominative del Responsabile;

- nominativo dall*Operatore al terminale;

- numeyi teletonici direttj (non centraling) per contattarli.
- note/Email

Selezionare il procedimento mediante il mend a tendina per accedere alla pagina principale
dalla scelta della sede,

Funzionoi dell” Heazinne,

Dope Iz selezione del procedimento, nella pagina compaione due gruppi di pulsanti:
Funzioni Generalj ¢ Funzioni per *atente XX°,

Nelie funzioni generali abbiamo:

= '"Cambip Password"
{I responsabile/referente locale potrd cambiare ia password in Ofmi momento & tutte le
voite che vorma.
Comungne vengano digitnte, le passward verrauno tradotie sempre in minuwscolo.
= '"Prossimi Convocati”
Consente di visualizzare 'elenca dei candidati del praprio comando/uificio canvocati per
ia scelta della sede in ambito provinciale. .
Questo elence ¢ suddiviso in 2 sezioni generici e specialisti e nell'ambito di clascuna
-sezione in 2 fasi:
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Allegato D

- candidati che scefgono in prima fase
- candidati che scelgono in seconda fase

E' possibile estrarre il citato elenco in formato compatlbile Excel, tramite 'apposito
pralsante "Hetrai in Fxcel posto all’inizio di questa pagina.

- "Prima Fase' Permetie di accedere alla procedura di assegnazione def personale che presta
servizio in una sede con disponibilitd di posti i ambita provinciale.

- "Seconda Fase'. Permette di accedere alla procedura di assegnazione per il personale che
non ha scelto in prima fasc o che in prima fase non ha valuto o potuto rimanere nella stessn
sede. :

- 'Repori Sceltaseds”. Consente per ciascuna sede di visualizeare o estrarre in formate Excel
le scelte effettuate dai propri candidati. :

- '"Report Sedi’, Consente di visualizrare o cstrarre in formato Excel 1 pusti a concorsa, i
posti assegnati e | posti rimanenti suddivisi per sede e per ruolo/spacializzazione.

- *Esci dai Procedimenio’, Consente di ritornare alla pagina di seiezione del procedimento,
senza annuliare I'autenticazione corrente.

- 'Lagoar. Annulla I'autenticazione comente rilurnando alla pagina per l'inaerimento di
Utente e Password.

Nells funzioni per V'utente XX, & presente al momento solo il puisante “Messaggio a
Risorse Umane’, Tale funzione serve a mandare un breve messaggio che pud essere letto in
tempo reale dal"Ufficlo Competente (D.C.R.U.).

Operativith della Prims Fase.

La prima fase permetts al candidato di accettare la sede ove presta servizio oppure non accotiare la
propria sede con il conseguente passaggio in seconds fase. :

La schermata di Prima Fase & cosl composts:
- una intestazione dove vengono riportati il mome ¢ la fase del procedimento, Untente
connesso € un breve riepiloge dove vengono indicati i posti disponibili € la fase in corse;
. la tabella dei candidati che devono effettuare I scelta, in ordine di graduatoria.

Questa tabella riporta, per ciascun candidato, le seguenti informazioni:

- Posizione in gradnatoria, Comande/Ufficio di apparienenza {ed eventuale Comando
da cui sceglie), Nominativo, data di nascite € ruolo/specializzazione.

- Posti disponibili nelia Provincia: Indica 1 posti disponibili in quel momento nella
Provincia/Regione della sede giuridica ove presta servizio il candidato.

- Sitoagione: & una breve indicazione di ¢id che deve fare o cosa ha gid scalto di fare il
candidato.

. Presente/Assente: indica se il candidato & presente o assentc al momento della seelta.

- Scelta: & la soclta che pud {are il candidate quando & il sue turne:
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Allegata 1)

- Accetta sederyfficto: il Candidato accetta di rimanere nella sede dove era gid in
servizio. Per le sedi con piit dislocazioni aventi posti dispenibili questa opzione diviens
multipla. Ad esempio per un candidare di Roma si potrebbe avere: Acvetta D.CF.,

Accetts Dir. Regionale Lazio, Accetta Roma Comando. Oppure in Direzione Regionale:
Accetta Dir. Regionale Marche, Accetla Ancona Comando.

- Afrra sede = Fose 2; il Candidato non vuole rimanere nella stessa sede perché gl
interessa essere assegnato ad altra sede; con tale opzione, il candidato sard richiamato
nella seconda fase, secondo 1| normale ordine di praduatoria,

-~ Azlone: solamente per il candidato di teao, appare yul il bottone "Conferma” par
memorizzare nel DataBase la scelta. Dopo la pressione del pulsante, | programma
richiede wna ullerior: conferma, in quanto tale scelta non & modificabile s& non tramite
intervanto Jell"Ufficio Competente (IL.C.R.U,),

A seguire |'elenco dei candidati in prima fase cf sono aleunt pulsanti:

- "Chindl’ per chivders guesta pagina di prima fase e tornare 21 menil principale
dell'applicazione.

- ‘Messaggio a UfficioD C R U7 per inviare un Messaggio all'Utficio Competenie
(D.C.R.LL).

Questa paging viene ricaricata automaticamente ogni 10 secondl. Se si & di turna per effettuare 1a
scelta, il refresh viene rallentato per dare H tempo all’operatore di effettuaria.

I turno dif scelta, sia in Prima che in Seconds Fase, viene aysegnate seguenziaimente dal server
centrale, un candidato atly velia, in base all’ordine di pradustoria, atiribuendo automaticamente
¥ controlle ally postagione dell'ufficie dove § caadidato presta servizio. Nel caso in cul Ir
persone convocaie Hon possano presenziare nel proprio dfficio df appartenenza giuridica, glf
affici stessi sono preguti df derme comunicaziene all’Ufficie Competente (D.C.R. U} ben prima
defl’lnizio del procedimenio, in maniera da poter isiruire i sistema ad aftribuire il controtle alla
postazione dove, i glorno della sceita, sard fisicamenie presente if candidato {ad es. in missione ©
in sede temporaneq),

Nel easo in cul il pumero di candidati convocati in Prima Fase par una certa sede sia magpiore dei
tidisponibili i i e i , ‘ messeggio che_rinvierd
sutomaticamente il candidato aila seconda tase.

ATTENZIONE: E' imporiante che tutti gli uifici interessati seguanc attentomente lo svolgersi
del procedimento, poiché il ritardo nelia scelta di uno dei candidati blocen Vintero procedimenta,
allungandos per tutti | templ di atiesa.

Operativith della Sccomla Fase.

[n questa fase bisogna assegnare [ posti rimanenti seguendo lording dells graduatoria nazionale.
Ciascun candidato convocate i questa fase, potrd scegliere una qualsiasi sede d'ltslia che abbia
almeno un posto disponibile per {1 proprio molo/speciatizzazione, al momento del suo tumo.

La schermata di Seconda Fase & cosi composta:
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- un= intestaziene dove vengono riportati il nome e lu fuse del procedimento, l'utente
connessn ¢ un breve riepilogo dove vengono indicati i posti disponibili & la fase in COFS0;
a sinistra lu tabella di tutte le sedi messc a disposizione, dave & possibile consultare in tempo
reale il numero di posti gid essegnati rispetto & quelli iniziali, suddivisi por sede e per
tuolo/specializzazione, Le sedi aventi pasti ancors liberi hanno lo sfondo verde, quelle con |
posti esauriti hannoe lo sfondo grigio; '

- “adestrala tabella dei candidati che devono effettuarc ia scelta in ordine di graduatoria.

La tabella dei candidati riporta = seguenti informazioni:

Grad: posizione in praduatoria;

- Sede (secglie du): dove il candidate presta giuridicamente servizie ed eventusimente, tra
parentesi, la seds da cni sceglie;

- Candidato: cognome, nome e data di nascita del candidato;

- Destinazione: la scelta effettuata dal candidato.

{n basso, sotto Iz tabella delle sadi, ci sone:

~ il pulsante “Chindy” per uscire dalla schermata della seconda fase:

= il pulsante “Messaggio a DCRU™ per inviare un messaggio all’Ufficio Caormpetente
M.C.RL),

Questa pagina viens ricaricats automaticamente ogni dieci secondi, in modo da prescutare yna
situazione setpre aggiornata,

Durante [a seconda fase il sistema ventrale atiribuisce il cantrollo alla sede dove il candidato di
turno presta servizio o dove ha dichiarato di frovarsi al momento della scelta. Cid significa che e
sede, in quel momento, vedrd apparire sul proprio browser una finestra in "pop-up®, riportante le
generalita del candidate e ciod:

- posizione di graduataria,

- sede di appartenenza e eventuale sede da cui sceglie,

- matticola,

- cognome & nome, data di nascita

- ruclo/specializzazione;

in pit sono disponibili | ssguenti controlli per inserire:

‘Presente/Assente’; indicare se il cendidato & assente o presente al momento del suo turno;
'Seelta’;: indicare se il candidato sceglie una sede oppure non sceglic alcuna sede:

- 'Sede Scelta'; il candidato sceglie la seds in cui vuole andare (in questo elency appaiono
s0lo le sedi che hanno almeno un pesto dispontbile).

Dopo aver effettuato |2 scelte, bisopna cliccare sul tasto “Avans™. [ dati inseriti VENgano riproposti
per un ulteriore conferma. Se [ dati sono esattl cliccare su “Conferma”; altrimenti cliceare su
“Indietra™ per modificari.

La scelta viene scgnalate de un messeggio in evidenza e Ja finestra si chiuderd automaticaments.

(uando la procedura viene bloccats o terminata, ad esempio quando I'Utficio Competente prende il

controllo per sostituirsi ad un ufficio con difficolta di collegamento, previo contatly telefonico, [a
finestra di scelta presso I'ufficio dove ¢'8 il candidato di turno, si chiude automaticamente.
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Lz seconds fase termina quando & esanrito 1'elenco dei candidati della convocazione.

Tale processo sard eseguite per tutfi i ruoli/specializzazioni coinvolti nel procediments fino
all'agsegnazione dei posti disponibili.

Applicazione sviluppata da

Direzione Centrale Risorse Umane

Utlicio | Politiche del personale - Sistemi Informativi
Riusistemiinformativi@vigilfuoco.it



